Collegeonderzoek 213a

Archiveringsproces onder de loep



Probleemstelling

“In welke mate dragen medewerkers bij om
het centrale archief actueel te houden en
welke mogelijke verbeteringen kunnen
worden gerealiseerd tot optimalisering van
het archief?”
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Conclusies

e Doel archiveren bekend

o Aandacht archiveren onderbelicht
 Geen up-to-date procedure

* Ontbreken van heldere richtlijnen
 Formatie en kennis PAZ
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Aanbevelingen

 PAZ maakt duidelijk aan vakafdelingen wat wordt
vereist

 PAZ stelt heldere en duidelijke richtlijn(en) op
 Intelligente zoekfunctie
 Introductiecursus beter benutten

e Geen doorschuiven rappeldatum zonder goede
reden

* |nhaalslag op afdelingen
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Vervolgaanpak

* Plan van aanpak ‘Clean Desk’
* |nhaalslag / opruimdag

* Inventariseren archieven
* Werkoverleg
* Voor zomer 2010: PAZ op bezoek met inspectie

 Handvatten ‘wat’ naar archief (handleiding /
memo)

e Communicatie

e [ntranet
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